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Stellenausschreibung 
 
Wir suchen  

Möglichmacher:in 
als 

Verwaltungsleitung (m/w/d) 
Du ermöglichst uns durch deine Arbeit vielfältige christliche Kinder- und Jugend-
arbeit zu gestalten: Die ev. Jugend Weigle-Haus e.V. ist ein freies evangelisches 
Werk im Rahmen der evangelischen Kirche und des CVJM. Wir gestalten offene 
und kirchliche Arbeit für Kinder und Jugendliche der ganzen Stadt. Angeschlossen 
ist außerdem eine Erwachsenengemeinde, die die Jugendarbeit unterstützt. Das 
Besondere: Der Jugendarbeit gehört das Haus, die Erwachsenengemeinde ist „zu 
Gast“.  

Unsere vielfältige Arbeit wird getragen durch viele Ehrenamtliche und hauptamt-
liche Mitarbeitende. Die Mittel für diese Arbeit werden durch Spenden von vielen 
eng mit dem Weigle-Haus verbundenen Menschen, Stiftungen und öffentlichen 
Zuschüssen aufgebracht. 
 
Zum Frühling 2024 suchen wir eine Verwaltungsleitung mit ca. 75% Beschäfti-
gungsumfang. 
 
Dafür suchen wir dich – um… 

… die Arbeit des Weigle-Hauses im Bereich Verwaltung und Finanzen zu ko-
ordinieren 

… Anträge zur Finanzierung der Arbeit bei kirchlichen und öffentlichen Stel-
len zu stellen und die Erstellung von Verwendungsnachweisen zu gewähr-
leisten 

… mit Spenderinnen, Spendern und Stiftungen zu kommunizieren. 
…  neue Finanzierungsmöglichkeiten zu erschließen 



…  den Haushalt zu planen 
…  unsere Personalverwaltung zu unterstützen 
 
 

Das bringst du idealerweise dafür mit: 
- die Motivation, mit deiner Arbeit christlich missionarische und diakonische 

Arbeit möglich zu machen 
- selbstständiges Arbeiten und Reflektieren, Team- und Leitungsfähigkeit - 

Übernahme von Verantwortung 
- starke sprachliche und kommunikative Kompetenz 
- Ausbildung im Bereich Verwaltung/ Betriebswirtschaft/ Recht oder ver-

gleichbare Qualifikation 
- Vorkenntnisse im Bereich Fundraising 
- praktische Erfahrung mit Anträgen und Verwendungsnachweisen 
- Kenntnisse von Vereins- und Arbeitsrecht 
- sehr gute MS Office Kenntnisse 

 
Das erwartet dich bei uns: 
- Einbindung, Unterstützung und Kooperation in einem großen Hauptamtli-

chen-Team mit verschiedenen Professionen 
- Ein Haus mit langer Geschichte, voller Leben, das sich immer wieder neu 

erfindet. Ein Haus mit vielfältigen Chancen zur Gestaltung, Begegnung und 
Jugendarbeit. 

- Viele Möglichkeiten, deine Gaben und Ideen einzubringen 
- Entlohnung nach BAT-KF 
- bedarfsorientierte Fortbildungen 

 
Melde dich gerne, auch wenn etwas von dem Genannten nicht auf dich zutrifft. 
Über fast alles können wir reden. Deine Bewerbung oder Fragen richtest du bitte 
an Pfarrer Simon Westphal,  
ev. Jugend Weigle-Haus e.V. 
simon.westphal@weiglehaus.de 
0176/31650512 
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